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 דוד-אמנון בןקורס | המנחה 
 שעות אקדמיות 100

 
 ת הקורס  ומטר

  נרחבים , מתן כליםofficeבשימושים שונים במחשב, בדגש על תוכנות הקניית ידע 

 והרחבה על פעולות מתקדמות.  ,מהיר בתוכנותשימוש יעיל ול
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   מנושאי הלימוד 

 מושגי יסוד בסביבה הממוחשבת, חומרה תוכנה ומערכת הפעלה.   ▪

 עבודה עם שירותי ענן. ▪

▪ Word 2021  – עריכה וניהול מסמכים, סגנונות עיצוב, מספור ומספור מדורג ,

עריכת מסמכים , כותרות המסמך, פריסה ועימוד, הוספת אובייקטים וטבלאות

 ארוכים, מעקב אחר שינויים

▪ Excel 2021 – ניתוח בסיסי , סוגי נתונים, עבודה עם ידית מילוי, עיצוב תאים

 VLOOKUP, LOOKUPנוסחאות, , חישובים באקסל, נתונים

▪ Power Point 2021  –   מצגות פרונטליות, תבנית בסיס לשקופיות, פריסות

 מצגות אינטראקטיביות, מעברים והנפשות, תצוגות ולחצני פעולה. ומקטעים,

▪ Outlook 2021  –  ניהול וארגון תיבת הדואר, כללים לניווט מכתבים, שלבים

 ניהול וארגון יומן שנה ואנשי קשר, שיתוף, ייבוא וייצוא. , מהירים

 
 
 

 

 magid@magid.org.il    02-5422000- * או  3070לפרטים והרשמה   

 

 *הזכות לשינויים שמורה. 

 *הפתיחה מותנית במינימום משתתפים.

 *נא לשריין מועד חלופי בהמשך למועד הסיום של הקורס.

 קף השעות. *באחריות הלומד לוודא שהקורס אליו הוא נרשם, יוכר לגמול השתלמות מול הוועדה הסקטוריאלית הרלוונטית, הן מבחינת הנושא והן מבחינת הי 

 ₪.  1,500משכר הלימוד, ולא יותר מ  75%*עמיתי קרן ידע בדירוג המח"ר, זכאים למלגה בכפוף לכללי הזכאות בקרן ואחוזי משרה.   המלגה הינה עד 

 


